	TERMO DE REFERÊNCIA



	1. OBJETO

Descrever de forma sucinta, precisa e clara o que se pretende contratar e/ou adquirir.



	 2 – JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO

Registrar a justificativa da necessidade da aquisição de bens (material permanente) ou da prestação do serviço (por que contratar)


	3 – ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS

Indicar todos os requisitos desejados para o bem ou serviço, com suas descrições detalhadas, com precisão e clareza, incluindo suas características básicas. 

UNIDADE: informação da unidade do serviço e/ou bem a ser adquirido. 

QUANTIDADE: prever a quantidade dos bens e dos serviços a serem contratados.

Tabela I

Especificação dos Equipamentos / Material Permanente 

 MATERIAL ( Especificação Técnica ) 

 UNIDADE 

 QUANTIDADE 

 VALOR UNITÁRIO 

 TOTAL 

Tabela II 

Especificação dos Serviços de Terceiros – Pessoa Física 

 CARGO/ FUNÇÃO DOS PROFISSIONAIS  QUE SERÃO CONTRATADOS

 UNIDADE 

 QUANTIDADE 

 VALOR MENSAL 

 VALOR TOTAL 

Tabela III

Especificação dos Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica 

 ESPECIFICAÇÃO DO SERVIÇO 

 UNIDADE 

 QUANTIDADE 

 VALOR UNITÁRIO 

 VALOR TOTAL 



	4 – PRAZO DE EXECUÇÃO



	5 – DISPOSIÇÕES GERAIS/INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

Incluir outros itens julgados necessários à contratação/aquisição, considerando a especificidade dos serviços e/ou bens.



